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SECRETAR GENERAL,

JR. ROGOB IE%E—IAELA

/
NORME PROCEDURALE
pentru achizitionarea de servicii de catering in cadrul ,Programului: ,Masa
sanatoasa”

SECTIUNEA I: DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentele Norme Procedurale stabilesc procedura de atribuire a serviciilor de catering in
cadrul ,,Programului: ,,Masa sanatoasa in valoare totald de maxim 604.950,78 lei, tindnd cont Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si completdrile ulterioare pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicd avind ca obiect servicii de catering , in temeiul prevederilor art. 68,
alin. (1) lit. h) din legea sus-mentionata.

Art. 2. Scopul prezentelor norme procedurale il constituie asigurarea aplicérii principiilor previzute
la art. 2 alin (2) din Legea nr. 98/2016 cu modificérile si completirile ulterioare, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

€) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Art, 3. Derularea procesului de achizitie publica se va desfasura in temeiul prevederilor prezentelor
Norme Procedurale si cu respectarea principiilor generale ale Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificarile si completérile ulterioare si ale Hotdrérii Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si
completdrile ulterioare, care se vor aplica in mod corespunzitor.

Art. 4. Atribuirea contractului de achizitie publici se va realiza in urma aplic#irii unei proceduri de
selectie de oferte, care se va derula In 2 (doua) etape, dupi cum urmeaza:

A. Etapa I - Publicarea anuntului de participare si primirea ofertelor:

Publicarea in SEAP a anuntului privind organizarea selectiei de oferte; publicarea pe pagina de
internet a autorititii contractante a documentatiei de atribuire; Perioada cuprinsi intre data
publicarii anuntului si data primirii ofertelor va fi de cel putin 10 (zece) de zile calendaristice.

Primirea solicitirilor de clarificiri sau informatii suplimentare, elaborarea si transmiterea
raspunsurilor, dupa caz;

Primirea ofertelor (documente de calificare, propunere tehnica, propunere financiard



Deschiderea ofertelor, in sedintd publicd, in prezenta Comisiei de Evaluare si a reprezentantilor
ofertantilor, dupa caz.

Tariful (pretul) unitar pentru prestarea de servicii la destinatia finala ramane ferm pe toata
perioada contractuala . In cazul in care numarul de portii va varia fata de cel stabilit in contract,
pretul total al contractului se va ajusta corespunzator prin raportare la pretul final al unui pachet
alimentar pe zi: ..... lei/pachet x nr. de pachete efectuate.

Plata serviciilor se va face lunar, prin virement, pe baza documentelor de receptive calitativa si
cantitativa si al raportului privind numarul de portii/ zi asigurate in luna respective, avizat de
reprezentantul/reprezentantii beneficiarului.

Aftribuirea contractului de achizitie publicd se va realiza in urma aplicérii prezentei proceduri de
selectie de oferte, dupd cum urmeaza:

B. Etapa a II-a — Evaluarea ofertelor, atribuirea si semnarea contractului

Evaluarea de citre autoritatea contractantd a ofertelor, pe baza criteriului de atribuire si
intocmirea clasamentul ofertelor, respectiv al ofertantilor, in ordinea descrescitoare a punctajului
obtinut.

Sedinta de deschidere a ofertelor se finalizeaza printr-un process — verbal semnat de membrii
echipei de evaluare, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspect
formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv
pretul.

Comunicarea, citre toti ofertantii, a rezultatului procedurii de achizitie publicd, inclusiv
comunicarea ofertelor financiare propuse de fiecare ofertant.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare in urma procesului de
evaluare , una din ofertele admisibile.

Mentiuni:

In cazul in care se constati ci ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea contractanta
va solicita reofertarea in plic inchis, in vederea departajérii ofertelor.

Pentru ca autoritatea contractantd sa asigure protejarea informatiilor considerate de ofertant ca fiind
confidentiale (secret comercial si protejare intelectuald), acesta va mentiona elementele din cadrul
ofertei considerate confidentiale.

Nu pot face obiectul informatiilor confidentiale elementele care determinii costurile de
defalcate (costurile cu materia prima, costurile necesare prepararii hranei, costurile necesare
distributiei ).

Contractul se va incheia numai dupi obtinerea avizului favorabil al Comisiei de evaluare. Ofertantul
declarat céstigitor are obligatia ca in termen de 1 zile lucritoare de la transmiterea comunicarii
privind rezultatul procedurii si/sau de la obtinerea de catre autoritatea contractanti a avizului
favorabil din partea Comisiei de Evaluare , si semneze contractul de servicii .

Contractul de achizitie publicd ce urmeaza a fi incheiat constituie informatie de interes public.
SECTIUNEA a II-a: DISPOZITH SPECIFICE

Art. 5. Pentru aplicarea prevederilor prezentelor Norme procedurale, autoritatea contractantd va
elabora Anuntul de participare si documentatia de atribuire.

Art. 6. Autoritatea contractantd poate exclude din procedura de atribuire a contractului orice operator
economic despre care are cunostintd, pe baza de documente justificative, cd se afla in cel putin una
dintre situatiile previzute la art. 164, 165 sau 167 din Legea nr. 98/2016 cu modificérile si
completarile ulterioare.



Art. 7. Avind in vedere specificul procedurii de achizitie, a naturii serviciilor solicitate si a tipului de
operatori economici care pot depune oferte conforme, precum si pentru diminuarea costurilor
asociate contractirii, autoritatea contractanti nu va solicita ofertantilor depunerea garantiei de
participare si nu va solicita ofertantului declarat cstigitor constituirea garantiei de buna executie.

Art. 8. Orice operator economic care a obtinut un exemplar din documentatia de atribuire, are dreptul
de a solicita, in scris, clarificdri despre elementele cuprinse in aceasta. Autoritatea contractanti are
obligatia de a transmite rispuns la orice solicitare de clarificdri, in mésura in care perioada necesard
pentru elaborarea si transmiterea ridspunsului face posibild primirea acestuia de cétre operatorii
economici inainte de data limitd de depunere a ofertelor.

Art. 9. Autoritatea contractanti are dreptul de a completa, din proprie initiativd, in vederea
clarificarii, documentatia de atribuire. Orice astfel de completare va fi adusd la cunostinta
operatorilor economici interesati, daci acest fapt nu afecteaza participarea la procedura de selectie de
oferte.

Art. 10. Ofertele vor fi depuse pénd la data si ora stabilitd in anuntul de participare. Ofertele pot fi
depuse personal sau transmise prin postd sau prin email. Ofertele sosite dupé termenul limita vor fi
marcate cu textul ,,Ofertd intdrziatd” si vor fi respinse de cétre autoritatea contractantd ca oferte
intarziate.

Art. 11. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data limitd
stabilitd pentru depunerea ofertei. Nicio ofertd nu poate fi retrasd sau modificatd dupé expirarea datei
limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii ofertantului de la procedura de achizitie.

Art. 12. Perioada de valabilitate a ofertei, consideratid de la data deschiderii ofertelor, este de 120
zile. Oferta valabili pe o perioadd mai scurid, va fi respinsd ca necorespunzitoare. Autoritatea
contractantd 1si rezervd dreptul de a solicita ofertantilor prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertelor.

Art. 13. Ofertantul va suporta toate costurile impuse de pregétirea, elaborarea si prezentarea ofertei
sale, iar autoritatea contractantd nu va fi in nici un caz rdspunzétoare pentru aceste costuri, indiferent
de desfisurarea sau rezultatul achizitiei publice.

Art. 14. Pentru evaluarea si compararea ofertelor, autoritatea contractantd desemneazi o comisie de
evaluare si, dupd caz, experti cooptafi. Comisia de evaluare va evalua si compara ofertele
corespunzatoare, conform criteriului de atribuire al contractului. Comisia de evaluare isi rezervi
dreptul de a accepta sau respinge orice variantd de ofertd prezentata.

Art. 15. fn scopul examinarii, evaludrii si comparirii obiective a ofertelor, comisia de evaluare va
putea cere oricarui ofertant, individual, clarificari asupra ofertei. Cererea de clarificare si rispunsul se
pot face prin email, postd sau fax, dar nu se va solicita sau permite nici 0 modificare in pretul sau
continutul ofertei. in cazul in care, la solicitarea comisiei, ofertantul nu clarifici cele solicitate in
termenul solicitat, oferta va fi respinsa.

Art. 16. Inainte de examinarea si evaluarea detaliatii a ofertelor, comisia de evaluare va analiza in ce
misurd acestea sunt conforme. O ofertd conformé este cea care se conformeazi tuturor termenilor,
conditiilor si specificatiilor din documentatia de atribuire, fard abateri care:
a) afecteazi in orice mod obiectul, calitatea sau executia contractului;
b) limiteazd in orice mod contrar documentelor pentru elaborarea si prezentarea ofertei,
drepturile autorititii contractante;
¢) aduc rectificidri ce ar afecta inechitabil competitia fata de alti ofertanti care au prezentat oferte
corespunzatoare.

Art. 17. Constituie motive de eliminare a ofertelor:
a) absenta din ofertd a informatiilor sau a documentatiei cerute prin documentele pentru
b) elaborarea si prezentarea ofertei sau refuzul ofertantului de a le transmite in termenul solicitat
de autoritatea contractanti;
¢) prezentarea unor conditii de contractare inacceptabile pentru autoritatea contractant.



Art. 18. Niciun ofertant nu va contacta pe perioada deruldrii procedurii de achizitie (situatd intre
momentul depunerii ofertei si cel al primirii invitatiei la semnarea contractului sau al primirii
notificarii cu privire la neselectionarea ofertei) membrii comisiei de evaluare. Orice incercare a unui
ofertant de a influenta membrii comisiei de evaluare, in evaluarea ofertei sale, in compararea
ofertelor sau a ludrii deciziei de acordare a contractului, va conduce la respingerea ofertei acestuia.

Art, 19, Autoritatea contractant va atribui contractul de achizitie de servicii de catering, ofertantului
care depune oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic, pe baza criteriului de atribuire
,.cel mai bun raport calitate-pret”.

Art. 20. Pentru evaluarea ofertelor pe baza criteriului de atribuire, cel mai bun raport calitate-pret,va
fi calculat, pe baza metodologiei care va fi detaliatd in documentatia de atribuire a ofertei.

Art. 21. Autoritatea contractantd finalizeaza procedura de atribuire prin incheierea contractului de
achizitie public sau prin anularea procedurii de atribuire, conform prevederilor prezentelor Norme
si/sau ale Legii nr. 98/2016 cu modificarile si completirile ulterioare. Decizia de anulare nu creeazi
vreo obligatie autoritétii contractante fati de participantii la selectia de oferte.

Art. 22, Autoritatea contractantd va informa ofertantii cu privire la deciziile luate in cadrul procedurii
de achizitie publicd, inclusiv cu privire la rezultatul procedurii de atribuire, pe baza principiilor
generale ale Legii nr. 98/2016 cu modificérile si completdrile ulterioare si Hotdrarii Guvernului nr.
395/2016.

Art. 23. Autoritatea contractantd va comunica in sedintele publice si/sau in scris tuturor ofertantilor
toate elementele ofertelor financiare, aceste informatii neputdnd fi considerate ci ar putea aduce
atingere intereselor comerciale ale operatorilor economici sau concurentei loiale intre acestia.

Art. 24, In situatia in care un operator economic este nemultumit de modul in care s-a desfisurat
procedura de atribuire, acesta se poate adresa instantelor de judecati competente pentru solutionarea
cauzei.

Art. 25. Autoritatea contractantd va constitui dosarul achizitiei publice, pe baza principiilor Legii nr.
98/2016.

Art. 26. Autoritatea contractanti va derula contractul de achizitie de servicii de catering, conform
rezultatului procedurii si prevederilor contractuale.

Art. 27. Dispozitiile prezentelor Norme procedurale vor fi puse in aplicare prin elaborarea si
publicarea Anuntului de participare, a documentatici de atribuire, precum si ale oriciror altor
documente necesare, al cdror continut va fi aprobat de autoritatea contractanti.

Art. 28. Tn misura in care nu contravin prevederilor prezentelor Norme procedurale, acestea se
completeazi cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completdrile ulterioare si ale Hotdrarii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completirile ulterioare.

Intocmit,
COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
IORDACHE QANA MARIA
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